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Resumo 

O presente trabalho resulta das atividades da disciplina de Estágio Curricular Supervisionado I do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande (FURG). Assim, o objetivo desse trabalho consiste na elaboração de um diagnóstico sobre o arquivo da empresa Abrão Despachos Internacionais Ltda, visando elaborar políticas de gestão documental para a referida empresa. Na metodologia utilizada, as atividades foram iniciadas a partir de uma entrevista e aplicação de um questionário na empresa. É importante informar que esses instrumentos foram elaborados com base nos contextos arquivísticos: jurídico administrativo, de procedimentos, de proveniência e tecnológico. O diagnóstico do acervo documental desta empresa foi construído mediante as respostas destes instrumentos de coleta de informações. Nesse contexto, os resultados alcançados permitiram aferir que esse arquivo possui cópias de documentos de processos de importação e exportação que são documentos da atividade fim da empresa. O trabalho ainda contou com um estudo bibliográfico, análise de legislação aduaneira e de comércio exterior, que proporcionou um levantamento dos tipos documentais produzidos e recebidos pela empresa. Também foi estudado como os processos de exportação e importações se formam de maneira a propor um Plano de Classificação e a ordenação dos documentos desta empresa. Nota-se que os documentos de um arquivo de despachos aduaneiros precisam ser bem ordenados, classificados e acondicionados durante o período que a legislação exige (5 anos) pois tem valor cambial e comercial, pois o documento arquivado é prova de um negócio internacional.
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