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Resumo 

Este trabalho tem por objetivo a preservação e acesso aos fundos documentais custodiados pela Universidade Federal do Rio Grande – FURG. Para isto, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua (com 2,8 metros lineares), foi descrito de acordo com a Norma Brasileira de Descrição Arquivística – NOBRADE e disponibilizado através do ICA-AtoM, vinculado ao website do Arquivo Geral da instituição. Considerando as normas ISAD(G), ISAAR(CPF) e NOBRADE, definiu-se o arranjo dos documentos nos níveis: fundo, série, dossiê e item documental. Devido ao seu volume, optou-se por dispensar a existência de grupos, seções e subséries para evitar a “poluição” interna do fundo. Contemplaram-se no arranjo as séries Administração geral, Ensino superior, Assistência estudantil e Assuntos diversos. O software para descrição de documentos arquivísticos, ICA-AtoM  está em teste pela Divisão de Suporte da FURG. Uma das vantagens na utilização deste software, se refere a possibilidade de acesso remoto aos documentos, bem como a visualização, através da estrutura do software, das hierarquias e das vinculações que os documentos estabeleceram no cumprimento de sua função. Desta forma, foram inseridos os metadados referentes ao primeiro nível de descrição (fundo), o que possibilita inserir os metadados referentes às series. Assim, esta experiência em organizar e descrever o fundo documental da Faculdade de Direito, propiciará o tratamento documental em outras faculdades e fundos fechados da instituição. A disponibilização do acervo em ambiente virtual é um marco no âmbito institucional, que permitirão ao consulente, detectar, preliminarmente, a possível existência e a localização de documentos de seu interesse, garantindo o pleno acesso aos documentos. 
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