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1 Introdução:A administração de recursos materiais refere-se á gerência de artigos essenciais à produção de um determinado bem ou serviço. As instituições de saúde têm valorizado na sua estrutura a administração desses recursos, pois contribuem para a infra-estrutura indispensável ao desempenho de suas funções junto à clientela (COSTA e GUIMARÃES, 2004). Deve-se assegurar uma assistência contínua de qualidade com menor custo garantindo materiais necessários para os profissionais trabalharem sem riscos para si e os clientes. O objetivo é demonstrar como ocorre o gerenciamento dos recursos materiais no HU-FURG. O fornecimento de recursos necessários para um trabalho de qualidade, em quantidades adequadas, com menor custo e melhores benefícios aos trabalhadores e instituições de saúde garantem: continuidade da oferta dos serviços; baixos custos de aquisição, realização do pedido e manutenção dos estoques proporcionando alta rotatividade; qualidade do atendimento e dos materiais; bom relacionamento com os fornecedores; controles cadastrais e conhecimento do mercado; padronização do uso dos materiais (SANTOS, 2008). 2 Metodologia: Estudo realizado no HU-FURG por acadêmicas do quinto semestre do Curso de Enfermagem da FURG como avaliação na disciplina de Administração em Enfermagem.Visitou-se periodicamente o almoxarifado e, através da observação dos funcionários do setor e seu funcionamento, obteve-se as informações necessárias para compreender a ocorrência da administração desses recursos. Percorreu-se as unidades de internação observando-se também os enfermeiros, auxiliares e técnicos de enfermagem.3 Resultados e discussão: Percebeu-se que a administração dos recursos materiais envolve: Programação, Compra, Recepção, Armazenamento, Distribuição e Controle. A Programação é a classificação por finalidade, padronização, especificação dos materiais e estabelecimento da quantidade a ser adquirida. A Compra é a previsão de materiais feita pelos enfermeiros ao almoxarifado. A Recepção e o Armazenamento são de responsabilidade do almoxarifado que, tendo o controle dos materiais, deflagra novos processos de compra quando necessário. A licitação é o procedimento administrativo utilizado para aquisição de bens e serviços (SANTOS, 2008). Nas modalidades de licitação temos: Convite; Tomada de Preço; Concorrência; Leilão; Concurso e Pregão. Independente do valor estimado da contratação e da disputa pelo fornecimento de bens e serviços comuns, o Pregão é realizado através de lances e propostas sucessivas em sessão pública, sendo um processo dinâmico, proporcionando maior competitividade entre os concorrentes e transparência na gestão de compras. É o sistema adotado pela FURG para aquisição de materiais na utilização dos serviços no HU-FURG. 4 Conclusão: Os recursos materiais são essenciais para o funcionamento das organizações, pública ou privada, possibilitando alcançar os objetivos propostos por essas organizações (KURCGANT, 2005).Além de assistir aos pacientes, o enfermeiro exerce atividades de administração dos materiais na unidade, responsabilizando-se pela previsão, provisão, organização e controle desses materiais; gerencia a utilização dos materiais onde atua com equipes assistenciais e em coordenações maiores; participa do processo destes recursos, favorecendo uma administração de recursos de qualidade, visando o bem da instituição, funcionários e pacientes.A administração desses recursos pressupõe a melhora da assistência ao paciente e as condições de trabalho da equipe, sem intenção de preservar os interesses financeiros da instituição. O enfermeiro deve atentar à qualidade e à quantidade do material utilizado, objetivando minimizar o risco para o paciente evitando a descontinuidade da assistência;avaliar o uso adequado dos materiais pelos funcionários evitando o desperdício; participar do processo de seleção e compra de materiais, mantendo-se atualizado sobre novos materiais para garantir uma assistência de qualidade aos pacientes.
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