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1 Apresentacgao

SIPOSG - Sistema de inscrigdes dos cursos de Pés-Graduacgdo foi criado com intuito de
uniformizar o processo de inscrigdo dos candidatos as selegbes dos cursos de pds-graduagao.
Agilizando assim o processo de matricula dos alunos, tornando o cadastro dos alunos mais
completo, evitando ainda a necessidade da coordenacgao de curso enviar a lista dos alunos que
deverao ser matriculados, terminando com o processo de redigitacdo do cadastro pessoal dos
alunos aprovados na selegao.

O sistema conta com duas interfaces, a de geréncia dos processos de selegdo, administrada
pelas coordenagdes de curso através do portal de sistemas da FURG (http://sistemas.furg.br) e
a de apresentagdo onde sao listados todos os cursos ativos existentes na universidade.
Através da interface de apresentacdo os candidatos poderdo inscrever-se nos processos
seletivos, onde o acesso da-se através do site (http://www.siposg.furg.br).

Podemos destacar como as principais funcionalidades do sistema:;
o Abertura de processos de selegdes por um determinado periodo;
e Disponibilizacdo de arquivos para os candidatos como editais, resultado, etc.;

e Possibilita o envio de documentos (arquivos) pelo candidato conforme solicitado no ato
da inscri¢ao;

e Ficha de inscrigdo personalizada por selegéo;
o Relatérios dos alunos aprovados;

® Agilidade na matricula dos novos alunos.
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2  Site do SIPOSG

2.1 Menu “Processo seletivo”

O item de menu “Processo seletivo” do site do SIPOSG contém trés itens, “Inscricao”,
“Selecbes em andamento” e “Todas as selegcbes”. Onde “Inscricdo” corresponde as selecdes
em que o processo de inscrigdo encontra-se aberto, ja o item “Sele¢cées andamento” lista todas
as selecgdes cujo campo “Encerrada” existente na tela de selegdes esta definido como “Nao” e o
item “Todas as selecdes” lista todas as selegdes.

(2D

4
Cursos
o Selegdes
Especializagéo
Mestrado Ciéncias Fisioldgicas: Fisiologia Animal Comparada (Mestrado)
Inscrigdo pr letivo para o 20 tre de 2011
Doutoracdo Periodo de inscrigéio: 080772011 - 250772011
Residéncia Inscrever-se Comprovante de inscrigio
Processo seletivo
I Inscricéo I___.| Listagem de todas sz seleqgles gque estéo abertas as incrigies |
Selegiies andamento = =
| Listagem das selecdes gue ndo foram marcadss como encerracas |

| Todss as selegies |.
| Listagem de todss as selegdes j4 realizadas

Comunicagio

Contato

Figura 1 - Menu "Processos seletivo" site SIPOSG

3  Acessando o sistema de geréncia das selegcoes

Através do portal de sistemas da FURG (http://sistemas.furg.br), coordenadores e secretarios
dos cursos poderdo através do sistema “SIPOSG” gerenciar seus processos de inscrigoes.
Para acessar o sistema os coordenadores deverdo possuir permissdo de acesso ao perfil
“Coordenac¢ao de Curso - Coordenador”, ja os secretarios deverédo acessar através do perfil
“Coordenacao de Curso - Secretario”. Existe também a possibilidade dos coordenadores de
curso adicionar outras pessoas como ‘usuarios coordenagdo”, esta permissiao € concedida
através da aplicacdo “Usuarios coordenagao”, para maiores detalhes consulte o tdpico
“Concedendo permissao a outros usuarios” deste manual.

4 Selecionando o curso de trabalho

Através da aplicagao “Troca de curso”, determinamos qual sera o curso que iremos trabalhar.
Segue abaixo uma visualizagao da tela e a sua localizagdo no menu.
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LFURG | FE55%0cmnce

Buscar
¢ Troca de curso

Curso* oo

Pos-graduacdo
Administracdo (Mesirado)

Alunos especiais

Categorias dos arquivos
Contato

Informacdes do curso
Manuais do sistema
Selecies

Troca de curso

Usuarios coordenacdo

Figura 2 - Aplicacao para a escolha do curso a ser gerenciado

Apos selecionar o curso que sera trabalhado, notar que em todas as aplicagbes quando
utilizadas sera demonstrado o curso em que estamos trabalhando.

a I FU RG E;Era:ﬂjj:dslc- Grande

Buscar

vy Troca de curso - (Administragdo (Mestrado))

3 = © cCurso alterado para Administragdo (Mestrado) com sucesso.
Pos-graduacao

Alunos especiais

Catenorias dos armiivos

Figura 3- Tela de confirmacéo de definicdo do curso

5 Concedendo permissao a outros usuarios

O sistema de geréncia permite que o coordenador do curso adicione outros usuarios para
gerenciar o sistema. Para conceder permissao existe a aplicagdo “Usuarios coordenacgédo”,
conforme imagem abaixo.
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B
usear Y¢ Usuarios coordenagéo - (Administracéo (Mestrado))

=4 B | Filtrar dados atuais

O

Alunos especiais 0

Pos-graduacdo

‘

Categorias dos arquivos

Contato

Informagdes do curso

Manuais do sistema
Selectes Apresentando § registros.
Troca de curso

Usuarios coordenacdo

Figura 4 - Tela da aplicagao “Usuarios coordenagao”

Os usuarios que ganharem permissédo através desta aplicagcdo automaticamente ganharam
permissao ao perfil “SIPOSG — Coordenadores de Cursos”. Para incluir um novo usuario

<5

utilizamos a operagéao “Inserir”’ e para remover seu acesso a operagdo ~_ “Apagar”.

6 Informagoes do curso

Esta aplicagéo nos fornece a possibilidade de adicionarmos algumas informacgdes a respeito do
curso que estamos gerenciando, assim como também, a definicdo do email para contato. Apds
a definicdo das informagcbes complementares, estas serdo apresentadas na area de
informagdes do curso no site “http://lwww.siposg.furg.br”.

LFURG | TR o

B
— 1 Informagdes do curso - (Administragao (Mestrado)) (Pe

Informacdes

Arquivo Editar  Visualizar Inserir  Formatar Ferramentas Tabela
Pos-graduacao

Alunos especiais
Categorias dos arguivos
Contato

Informacdes do curso
Manuais do sistema
Selecbes

Troca de curso

Usuarios coordenacéo

Projetos

RAD ) e e
0 PALAVRAS ¢

Residuos e Reagentes E-mail

Telefones
Atualizarda...

Figura 5 - Tela da aplicagao Informagdes do curso
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Diretoria de Pés-Graduagio
Unversidade Federal do Rio Grande - FURG

‘I I' PROPESP - Pro-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduagdo

Cursos

N Especializagéo - Aberdagem Multidisciplinar em Dependéncia Quimica
Especializagio

Mestrado ¥ Informaghes

Doutorado . . . .
Nesta area que serdo apresentada as informagbes complementares

Residzncia -
» Disciplinas / Frofsssores

Processo seletivo

» Selecdes
Inscrigio

Selegies andamento

Figura 6 - Visualizando as informagdes do curso através do site de inscri¢cdes

7 Formulario de contato

O sistema de gerenciamento prevé um canal de comunicagao entre os possiveis futuros alunos
com a coordenagao do curso. Este meio da-se através do formulario de contato existente no
site do SIPOSG.

Diretoria de Pés-Graduagéio
Universidade Federal do Rio Grande - FURG

‘I I’ PROPESP - Pro-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduag
.

Cursos

Contato
Especializagéo

Mestraca |C“"S° : 5

Doutaracio Noms
Residéncia | |

Processo seletivo E-mail *
o — |
Selegfies andamenta | |

Totias as selegies Wensagem *
Comunicagio

0Os campos marcados com * &0 de preenchimenta obrigatdrio

Figura 7 - Formulario de contato do site do SIPOSG

Ao realizar um contato com o curso desejado, caso tenha-se definido o email do curso na
aplicagéo “Informagdes do curso” sera enviado para este email além de ser registrado na
aplicagéo “Contato” do sistema de gerenciamento das inscrigbes.

DFURG | RiES%Re conse

Buscar
vy Contato - (Administragédo (Mestrado)) (Perfil: Pés-graduacéo - Coordenadores de Cursos)

BB  Filtrar dados atuais

e Do Tew e

Pés-graduacdo

Alunos especiais

Categorias dos arquives
Contato
Informacdes do curso

Manuais do sistema

O emsm  SESSERS | REVISAEFRADISHC
VS noli@ekuaassessanaoam D

Figura 8 - Tela da aplicagao dos contatos realizados

Através da aplicagcao de contato o sistema nos possibilita a execugao de duas operagdes sobre

os contatos realizados, — “Apagar’ ou ® “Visualizar”. Onde que para executa-las basta
marcar a caixa de selegao que esta a esquerda do nome da pessoa que realizou o contato e
clicar sobre a operagao desejada.
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8 Categorias dos arquivos

Aplicacdo que possui o intuito de classificar os arquivos disponibilizados ao candidato em uma
selecao a ser aberta.

Buscar

1y Categorias dos arquivos - (Administragdo (Mestrado))

. . Descricdo
Pos-graduacdo
Filtrar Limpar
Alunos especiais
Categorias dos arquivos == B  Filrar dados atuais
Contato J | chamamento de Matr?cula - Edital 004/2016

. 0 ' chamamento de matricula - candidatos selecionados no Edital 001/2016
Informacdes do curso

(J | chamamento de matricula - Edital 004/2016
Manuais do sistema

(0 ' chamamento de Suplente para matrz?cula
Selecdes

[J | chamamento de suplente para matricula

Traca Ada caren

Figura 9 - Aplicacao categorias dos arquivos

As categorias somente serdo apresentadas no site do SIPOSG ap6s estarem relacionadas com
um arquivo. Veja maiores detalhes na sesséo “9.2 - Arquivos”.

Diretoria de Pds-Graduagéio
Universidade Federal do Rio Grande - FURG

‘I I' PROPESP - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagio

Cursos
Selegbes

Especislizagéo
Mestrado Ciéncias Figioldgicas: Fisiologia Animal Comparada (Mestrado)
Inscrigdo processo seletivo para o 20 semestre de 2011

Doutoracio Peringn de jpscricéor 080772011 - 250772011
Residéncia

* Edital de aberiura

Processo seletivo * Retificagén oo edital de abertura
Inzcricio Inscrever-se  Comprovante de inscrigio

Selegdes andamento

Todas as selegies

Figura 10 - Demonstracéo das categorias dos arquivos no site do SIPOSG

9 Aplicagao “Selegao”

Através da aplicagédo selegdo € que abrimos um novo processo seletivo, consultamos quais
pessoas inscreveram-se no processo seletivo, definimos quem foi aprovado, o periodo em que
ocorrerao as inscrigdes e € também onde realizamos sua matricula. Assim disponibilizando ao
aluno acesso aos sistemas da FURG e a biblioteca.

Para criar um novo processo de selegao clicamos sob o icone + “Inserir”.
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Buscar

VFURG  FLiiiRe cme

¥ Selegdes - (Administragdo (Mestrado)) (Perfil- Pos-graduacéo - Coordenadares
@ E Filtrar dados atuais
Pds-graduacio
o oo ova e o csn e v rmarite e
Alunos especiais O | EDITALALUNO ESPECIAL 2021/ 22103/2021 | 29/03/2021 |10 Sim
Categorias dos arquives [J | Edital Selecéo Discente 2021/1 01/01/2021 21/02/2021 16 Sim
Contata [J  Processo Seletivo para Credenciamento de Docente Permanente 2020 | 11/12/2020 20/12/2020 | 3 Sim
TS S @ O | EDITALALUNO ESPECIAL 202072 1310/2020 | 18/10/2020 | 10 sim
[ | EDITALALUNG ESPECIAL 2020/ 30/04/2020 11/05/2020 | & Sim
Manuais do sistema
~ [J | Edital Selecéo Discente 2020/1 01/01/2020 24/02/2020 18 Sim
Selecles
O | Processo Seletivo para Credenciamento de Docente Permanente 2019 | 01/11/2019 | 17/11/2019 | 2 sim
Troca de curso
[ | Processo Seletivo para Credenciamento de Docente Permanente 10/10/2018 30/10/2018 | 2 N&o
Usuarios coordenacdo
O | EDITALALUNO ESPECIAL 2019/2 23/07/2019 31/07/2019 | & Sim

Figura 11 - Tela aplicacdo selecao — novo processo de selegéo

No formulario de inser¢do de uma nova sele¢cdo nos deparamos com os seguintes campos:

Descricéo: descrigdo da selegédo por exemplo “processo seletivo para o 1° semestre de
2011”.

Dt. Inicio: data em que o sistema ira liberar as inscri¢des para os candidatos.
Dt. Fim: dltimo dia para efetuar as inscri¢des.

Aluno Especial: Marcar sim quando se trata de selegdo de alunos especiais.
Nr. vagas: Numero de vagas disponiveis na selegéo.

Liberado p/ site: quando a selecao estiver liberada ela sera apresentada no site, porém
s6 permitira realizar inscrigdes a partir da data de inicio. Caso a data atual seja superior
ou igual a data de inicio da sele¢do automaticamente o sistema passara a apresentar a
selecado no site caso ela ndo esteja liberada.

Emite GRU: determina se para participar da selecdo o candidato devera pagar uma
taxa de inscrigdo. Ao determinar que emite, o sistema apresenta ao final da ficha de
inscricao a GRU (Guia de recolhimento da Uni&do) pronta para ser impressa e paga.

Ciclo letivo de ingresso: ciclo letivo em que os candidatos aprovados serao

matriculados.

Informacdes complementares: sdo informag¢des complementares que sairdo ao final da

ficha de inscrigdo do candidato inscrito. Onde nao existe nenhuma regra definida é
utilizado a critério de cada selegdo. Caso néo seja necessario, deixe em branco.
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Selegdes - (Abordagem Multidisciplinar em Dependéncia Quimica (Especializagdo])) - Inserir

Deserigio

Ct. inicia = 9

Dt. fim = 0

Nr. vagas

Liberado p/ site Osm @Mo @

Encerrada Osm @Mo @

Emite GRU Osm @M @

Ciclo letivo Ingressa v @

Iy & === v ol = =

Complerentares DN 7 5 a|S===| X da @S 1= [Tiedetorie- [ Tamenho - » @

| s | QA 2] % *| Q=@

= | | | |
Caminho:

Figura 12 - Formulario de abertura de um novo processo seletivo

Quando a selegéao for configurada para emitir GRU, outros campos seréo solicitados para sua
confecgao:

e (Cdbdigo de recolhimento + digito verificador
e Nr. de referéncia

e Data de vencimento da GRU

e Valor da GRU

Estes campos podem ser visualizados através da Figura 13. Os campos cdédigos de
recolhimento e o numero de referéncia sao disponibilizados pelo financeiro da universidade.

Selegoes - (Abordagem Multidisciplinar em Dependéncia Quimica (Especializagao)) - Inserir
Descricdo
Dt. inicio &= @
Dt. fim S 7]
Alunos especiais 5 Sim @ Néo 9
Nr. vagas
Liberada p/ site Sim i@ Nao

Emite GRU @ Sim Nio

Sefe

Codigo Recolhimento

Digito Verificador

Nr Referéncia Financeiro

Vencimento GRU =

Valor GRU

Figura 13 - Campos para confecgdo da GRU

Criada a selegcdo automaticamente o sistema redireciona para a operagédo “Abrir” da tela de
selecdo. E a partir deste momento que possuimos acesso a outras funcionalidades providas
pelo sistema, como por exemplo o0 acesso a lista de candidatos inscritos, os arquivos que serao
divulgados na selecéo e ainda temos a possibilidade de incluir campos adicionais por processo
seletivo que serao solicitados no momento do preenchimento da ficha de inscrigao.

SIPOSG - Sistema de inscrigdes dos cursos de Pdés-Graduagao



Ur sidade
LFURG | HiETi%o cane

Buscar B L .
v¢ Selegdes - (Administragéo (Mestrado)) (Perfil- Pos-graduacio - Coordenadores de CUrsos)
Descricdo EDITAL ALUNO ESPECIAL 20211

Pés-graduacdo Data de inicio 22/03/2021
Data de fim 29/03/2021

Alunos especiais
’ Alunos especiais  Sim

Categorias dos arquivos Nr vagas 10

Contato \:\Derada pl site Sim
ora do periodo

Informagdes do curso Emite GRU Sim

Manuais do sistema cielo letvo 1 sem.2021-os
Ingresso

Selegbes Informacdes

Complementares
Troca de curso

~ Voltar Visualizar formulario inscrigdo
Usuarios coordenacio
Candidalos | Arguivos da selecdo  Campos formulério ce inscricdio  Agrupadores dos campos  Regra dos campos  Periodos de recursos Recursos
Projetos
Dados GRU
RAD
Residuos e Reagentes Candidatos Ajuda

Figura 14 - Operacéo “Abrir” da aplicagdo de selegdes

Para posterior consulta a selegdo, marcamos a caixa de selecdo e clicamos sobre a operagao
abrir.

UFURG | 38R cone

Buscar
7r Selegdes - (Administragédo (Mestrado)) (Perfil POs-graduag
+ - = I v BB Fitrar dados atuais Abrir
Pds-graduacio
n Data de inicio | Data de fim m Liberada p/
Alunos especiais EDITALALUNO ESPECIAL 2021/1 22/03/2021 | 28/03/2021 | 10 sim
Categorias dos arquivos Edital Selecdo Discente 2021/1 01/01/2021 21/02/2021 |16 Sim

IO

Figura 15 - Operagéo abrir selegédo

Ao finalizar o processo de selegéo para solicitar a matricula dos candidatos aprovados devera
ser solicitada sua matricula. Para realizar tal procedimento seleciona-se o processo de selegéo
desejado apds executa-se a operagao “Liberar p/ matricula" conforme Figura 16.

LFURG  HE3aocene

Buscar
v¢ Selegdes - (Administracdo (Mestrado)) (Perfil- Ps-gr:
+ - = @ Filtrar dados atuais Liberar pf matricula
Pas-graduacdo
W | Descricdo Data de inicio | Data de fim m
Alunos especiais EDITALALUNO ESPECIAL 20211 22/03/2021 29/03/2021 |10 Sim
Categorias dos arquivos [J  Edital Selecdo Discente 2021/1 01/01/2021 21/02/2021 |16 Sim

Figura 16 - Liberagao para matricula

9.1 Candidatos

Através desta aplicagédo é possivel consultar as fichas de inscrigbes dos candidatos que estédo
concorrendo no processo seletivo, onde as principais operacbes a serem realizadas sob eles
sdo: a consulta ao formulario de inscricao através da operagao “Visualizagao”, consulta aos
documentos solicitados em meio digital no momento da inscrigdo através da operacéo
“Arquivos” e a operagao “Aprovar’ que marca quais candidatos deverao ser matriculados.

SIPOSG - Sistema de inscrigdes dos cursos de Pdés-Graduagao



Candidatos

Mo de Ingcrigio | |

Mame |

Aprovado (O sim () Mo

[ Filtrar ] [ Limpar ]

*+ & @E K B arguives

Figura 17 - Principais operagdes da sub-aplicacdo candidatos.

Através da operagdo arquivos, conforme mencionado anteriormente € possivel visualizar os
arquivos enviados no ato da inscricdo do candidato desejado. Caso seja necessario a
visualizagdo de todos os arquivos de todos os candidatos, o sistema permite através da
operagao “Download Arquivos” baixar todos os arquivos enviados pelos candidatos inscritos no
processo de selegdo, ou ainda somente dos candidatos desejados conforme ilustrado na Figura
18 - Operagéao Download Arquivos.

Candidatos

Nr. Inscrigdo

Nome

Aprovado O sim
O N&o

Somente ultima O sim

inscricdo? O NEo

Filtrar Limpar

+ - omv E B | Filtrar dados atuais Download Arquivos

LUIS GUSTAVO MANHAGO 771.426.080-72 | Sim Pagamento Confirmado

 Nr. Inscricdo

| _‘I

DAREL CHRIS DAUDET MAVOUNGQU 082.060.991-90 | Sim Pagamento Confirmado

Figura 18 - Operacédo Download Arquivos

9.2 Arquivos da selegao

Nesta aplicagédo disponibilizamos para os candidatos documentos como por exemplo edital de
abertura do processo seletivo, inscricbes homologadas, resultados, enfim quaisquer arquivos
que a coordenacéao desejar disponibilizar para os candidatos.

Para disponibilizar um novo arquivo clicamos sobre a operagéo + “Inserir”, no formulario de
cadastro, conforme Figura 19 - Formulario de inser¢gdo de um novo arquivo para divulgagao,
sera solicitado em qual categoria o arquivo sera disponibilizado, para isso seleciona a categoria
desejada caso ja exista ou cria-se uma nova a partir do item “novo registro” e por fim
seleciona-se qual serd o arquivo.

SIPOSG - Sistema de inscrigdes dos cursos de Pdés-Graduagao



Arguivos - Inserir

Categoaria do arguiva

Descrigio

Arutvo | [_8elesionar arguiva.. |

Inzerir ] [ Waltar ]

Figura 19 - Formulario de inser¢cdo de um novo arquivo para divulgagédo

Ap6s a inclusdo do arquivo desejado sera apresentado no site do SIPOSG dentro da categoria
definida no momento da inclusdo. Vale lembrar que podemos ter varios arquivos vinculados a
mesma categoria como ilustrado na Figura 20 - Exemplo de arquivos disponibilizados em uma
selegao.

(M

—
Cursos
o Selegdes
Especializagio
Mestrado Ciéncias Fisiolgicas: Fisiologia Animal Comparada (Mestrado)
Inscrigdo processo seletivo para o 20 semestre de 2011
Doutorado Periodo de inscrigio: 080772011 - 250752011
Residéncia glieili
* Ediital de abertura
Processo seletivo * Retificacio do editsl de sberturs

Ins:rigén Inscrever-se Comprovante de ingcrigio

Selegdes andamento

Todas as selegdes

Figura 20 - Exemplo de arquivos disponibilizados em uma selegéo

9.3 Agrupadores dos campos

Como o sistema prevé a criagdo de outros campos no formulario de inscricdo de um processo
selecdo, para manter-los de forma organizada por semelhanga, foi criada esta aplicagdo onde
consta apenas uma descrigdo para o agrupador e a sua ordem de apresentagdo no formulario
de inscrigdo. Com isso os agrupadores ndo precisam ser criados em sequéncia de
apresentagao, podem ser criados e modificados conforme desejado.

Formagéo
Aca0 em *

Universidade *

Ano de conclusdo da graduagdo

Figura 21 - Exemplo de agrupador no site do SIPOSG

9.4 Campos formulario de inscrigdo

Devido as diversas necessidades de informagdes solicitadas pelas coordenagdes de curso para
a inscrigao dos seus candidatos, foi criada a funcionalidade “campos” onde cada coordenagao
podera criar campos no formulario de inscricdo de acordo com a sua necessidade.

Para criar um novo campo no formulario de inscricdo primeiramente devemos definir em qual
agrupador ele sera apresentado, para isso o0 selecionamos, caso ja exista, ou criamos um novo
a partir do item “novo registro”.
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Definido o agrupador devera ser preenchido o campo descrigédo, este sera a descrigdo que o
campo recebera no formulario, por exemplo “Graduado em”, “Universidade”, “Ano de
conclusao’.

Em seguida sera solicitado o preenchimento do campo ordem, este valor definira em qual
posicao (ordem) o campo que esta sendo criado devera ser apresentado dentro do agrupador.

Os campos possuem quatro tipos de formatos previstos que sdo: Campo de texto, Campo de
texto com varias linhas, Caixa de opgdes e Lista de opgdes.

Exemplos dos tipos de campos:

Campo texto

Mome *

Campo de texto com varias linhas
Ohjetivos

Macionalicade *
'@' Brazieira O Outra

Caixa de opcodes

Tipo de formato

Campao de texto
Campo de texto com varias linhas
Caixa de opgles
Lista de opgdes

Envio de Arquivo

Arguivo

I [ Selecionar arquivo... ]

Para os formatos Lista de opgdes e Caixa de opgdes devemos informar quais sdo as opgdes
que o campo contera, onde a coluna descricdo € o que é apresentado para o candidato e a
coluna valor é um identificador da opcéo, somente utilizada pelo sistema. A coluna valor podera
conter qualquer informagao podendo ser até mesmo a prépria descricdo, conforme ilustrado na
Figura 22 - Definindo as alternativas (opgdes) de selegoes.

SIPOSG - Sistema de inscrigdes dos cursos de Pdés-Graduagao



Campos - Inserir

Agrupador Campos v
Descrigia Tipo de formato dos campos
COrdem 1
Tipa Capxa de oppies v
Alternativas Descrigan “alor
Caixa de texto caixa de texto [+ -]

de texto corn varias linhas | | caixa de texto corm varias || B =]

Caixa de opides caiva de oppdes H -]
Lista de opgdes lista de opgdes I [=]
Chrigatdrio ()5im (CMEo
Largura
Inzerir ] [ Waltar ]

Figura 22 - Definindo as alternativas (opgdes) de selecdes

Para acompanhar o processo de criacdo do formulario de inscricao o sistema disponibiliza um
botao de “atalho” para visualizagao do formulario de inscrigéo.

[ Waltar ] [ Wisualizar formulario inscrigdo ]

Candidatos | Arguivos da selecdio | Agrupadores dos campos | Campos formulério de inscrigio | Dados GRU

Arquivos da selegdo - Inserir

Categoria do arouivo w
Descrigio
Arguivo I Selecionar arquiva...

Inzerir ] [ Waltar ]

Figura 23 - Botao de visualizagdo do formulario de inscrigao

9.5 Dados GRU - Guia de Recolhimento da Uniao

Através desta aplicagdo definimos as informagbes basicas para emissdo da Guia de
Recolhimento da Unido para os candidatos inscritos na selegao.

A GRU sera disponibilizada para os candidatos ao final da ficha de inscrigao.
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LFURG | FE3eocane

Alunos especiais Sim
Nr. vagas 10

Liberada p/ site Sim
fora do periodo

Emite GRU Sim

Ciclo letiva 1.8em.2021-Pdés
Ingresso

Informacdes

Complementares

Voltar Visualizar formulario inscricdo
Candidatos Arquives da selecdo | Campos formuldrio de inscricBo | Agrupadores dos campos | Regra dos campos | Periodos de recursos Recursos
Dados GRU
Dados GRU
Codigo Q

Recolhimento*
Digito Verificador*
Nr Referéncia
Financeiro*

Vencimento *

Valor™

Atualizar da...

Figura 24 - Tela de configuracédo para emissdo da GRU

O sistema conta com o controle de pagamento da taxa de inscrigdo, esse procedimento &
automatico, ndo necessitando a interagdo da coordenacéao de curso. O sistema para detectar o
pagamento de uma GRU necessitara de no maximo 5 dias uteis.

A consulta de quais inscricdes foram pagas € realizada através da aplicagdo “Candidatos”,
onde nesta é apresentada uma coluna conforme Figura 25.

Candidatos | Arquivos da selecdo | Agrupadores dos campos | Campos formulario de inscrigio | Dados GRU | Regra dos campos

Candidatos

Nr. Inscrigéo

MNome

Aprovado (0 sim (@) Née

* B X

]

(1 Sim Cenfirmade
0|2 Nio Aguardando
D 3 Sim

Figura 25 - Consulta pagamento GRU

9.6 Regra dos campos

Através desta aplicacdo pode-se definir de forma dindmica quais campos serao obrigatérios e
ou visiveis dependendo da resposta do candidato.

Exemplo:

Em uma ficha de inscricdo podera existir um campo “Possui emprego” com as alternativas
“Sim” e “N&o”. Caso o candidato responda que possui emprego devera ser solicitado a ele, por

exemplo, outro campo que nao estava presente na tela “Nome da empresa em que vocé
trabalha”.

Nesta aplicagao constam quatro campos:

1. Tipo: Tipo da regra a ser aplicada:
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1 Visibilidade — Mostra ou esconde um campo ou agrupador do formulario de
inscrigcao;

2 Obrigatoriedade — Torna obrigatério ou ndo um campo do formulario de
inscrigao;

2. Envolvidos: Condigdo para a regra ser considerada como verdadeira. Quando o

usuario satisfizer esta condi¢cado os campos ou agrupadores definidos no campo “Alvos”

serdo mostrados em tela ou no caso da regra de obrigatoriedade tornard um campo
obrigatdrio;

3. Alvos: Campos ou agrupadores em que sera aplicada a regra;

Exemplo pratico:

Passo 1 - Criar os campos “Possui emprego?” (Figura 26) e “Nome da empresa em que vocé
trabalha”:

Candidatos | Arquivos da selecio | Agrupadores dos campos | Campos formulrio de inscrigdo | Regra dos campos

Campos formulario de inscrigéo - Inserir

Agrupader Informagiies Emprego [=]

Descrigio Possui emprego?

Ordem 1

Tipo Lista de opcles [=]

Alternativas Valor Descricéno
1 Sim H =1
2 Nao M -]

Obrigatdrio “)8im (@) Néo

Insesic I I Voltar I

Figura 26 - Criagdo do campo possui emprego

Candidatos | Arquivos da selegéo | Agrupadores dos campos | Campos formuldrio de inscricio | Regra dos campos

Campos formulario de inscrigéo - Inserir

Agrupador InformagBes Emprego [=]
Descricio Mome da empresa em que vocé trabalha
Ordem 2
Tipo Campo de texto Iz‘
Obrigatério @) Sim (=) Néo
Largura 300
Limite Caracteres 200

Inseric I I Voltar

Figura 27 - Criagdo do campo Nome da empresa

Passo 2 — Criar a regra do campo para quando o candidato definir que possui emprego, seja
mostrado o campo “Nome da empresa em que vocé trabalha” e o torne também obrigatério.
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Candidatos | Arguivos da selecdo | Agrupadores dos campos | Campos formuldrio de inscricdo | Regra dos campos

Regra dos campos - Inserir

Tipo Visibiidade Obrigatoriedade %
Envolvidos Campo Valor opciies
Possui empregolZ‘ @  sim Iz‘ @ W=
Alvo Nome da empred~] @ =1 (-1
Ordem 10 2%
Insesir ] [ Voltar ]

Figura 28 - Exemplo de criagdo de uma regra

Resultado:
Na Figura 29 como o usuario marcou que nao possui emprego, o campo “Nome da empresa
em que vocé trabalha”, ndo é apresentado.

Documentos
CPF* RG *

Informagdes Emprego
Fossui emprego?
O sim @ nEo

Inscrever ][ Limpar ]

Os campos marcados com * 8o de preenchimento obrigatorio.

Figura 29 - Ficha de inscrigdo quando o candidato ndo possui emprego

Ja na Figura 30 como o usuario marcou que possui emprego, o campo “Nome da empresa em
que vocé trabalha”, & apresentado e também & obrigatério seu preenchimento.

CPF = RG*

Informagdes Emprego

Home da empresa em que vocé trabalha *

Inscrever H Limpar ]

Os campos marcados com * sd0 de preenchimento obrigatorio.

Figura 30 - Ficha de inscrigdo quando o candidato possui emprego

9.7 Recursos

Configurando
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Para configurar periodos de recursos basta abrir a selecdo e realizar o cadastros dos periodos
na subaplicacdo "Periodos de Recursos”, cada periodo deve ter um nome e uma data de inicio e
fim, por exemplo:

® Recurso ao resultado parcial (De dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)
® Recurso ao resultado final (De dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa)

Universidade

Federal do Rio Grande

Descrico EDITALALUNO ESPECIAL 202111
Data de inicio 224032021

Data de fim 29/03/2021
Alunos especiais Sim

Nr. vagas 10

Liberada p/ site Sim

fora do periodo

Emite GRU Sim

Ciclo letivo 1.8em.2021-Pads
Ingresso

Informacdes

Complementares

Voltar Visualizar formulario inscricéo
Candidatos Arquivos da selecdo | Campos formulario de inscricdo | Agrupadores dos campos | Regra dos campos Recursos
Dados GRU

Periodos de recursos

BB | Filtrar dados atuais

+
(o |~ once s serm

O teste 26/04/2021 30/04/2021

Candidatos | Arquivos da selecdo | Campos formulario de inscricdo | Agrup:

Dados GRU

Periodos de recursos - Inserir

Descricdo do
periodo*

Inicio®

Fim*

B B

Inserir Voltar

Como aparece no site

Ao cadastrar um periodo o site exibird um link para recursos que ficara disponivel para acesso
do candidato, onde ele podera preencher um formulario padrdo de recurso e anexar um
arquivo, escolhendo para qual periodo ele quer submeter, conforme imagem abaixo.
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Recurso

Mr. de Inscricdo *

v Selecies o[ Joupsssspore |

Tipe Recurso

EDITAL ALUND ESPECIAL 20211

Periodo de inscrigio: 220372021 - 2/03/2021 Descrigdo do recurso:
Edits
= EDITAL ALUMO ESFECIAL 20211 &

teste: 250472021 - 3042021 Arquivo
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Comprovante de inscrigio | Recursos

Visualizando os recursos recebidos

Para visualizar os recursos recebidos basta abrir a sele¢do e consultar a sub-aplicacao
“Recursos”, nela vocé pode visualizar todos os recursos enviados filtrando por “periodo de
inscricdo” conforme imagem abaixo.

Ciclo letivo
Ingresso

Buscar

Informacdes
Complementares

Pés-graduacéo

Voltar Visualizar formuldrio inscricio
Alunos especials Candidatos | Arquivos da selecio | Campos formulario de inscricie | Agrupadores dos campos | Regra dos campos | Periodos de recursos ReCUrsos

Categorias dos arquivos Dados GRU
Contato
Recursos
Informacdes do curso
Manuais do sistema Periodo recurso -
Selecbes Candidato
Troca de curso Deferido? -
Usuarios coordenacdo Data de Cadastro &
Projetos Data de Alteracéo &
RAD Filtrar Limpar

Residuos e Reagentes )
Filtrar dados atuais

Telefones
Protacolo Candidat Perido de Situacs Data {
Viaturas 'rotocol N ato ‘endo recurso uacao Cadag
_—_—PPa oI  PRr

9.8 Definindo os candidatos aprovados

Concluido o processo de selecdo, devera ser indicado através da aplicacao “Candidatos” quais
foram aprovados. Para isto basta seleciona-los e logo apds executar a operacdo “Aprovar /
Desaprovar”. Caso por engano alguém seja aprovado equivocadamente, basta seleciona-lo e
executar novamente a operagdo “Aprovar / Desaprovar”. O sistema permite aprovar apenas
um candidato por CPF.

9.9 Liberando a selegao para matricula dos candidatos aprovados

Apods definido quais candidatos foram aprovados conforme item 9.7, devera selecionar o
processo seletivo desejado e executada a operagao “Liberar p/ matricula” conforme ilustrado na
Figura 31.
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LFURG  HE3aocene

B
el vr Selegdes - (Administragao (Mestrado)) (Perfil- Ps-gr:

+ -= 5 @ Filtrar dados atuals Liberar p/ matricula
Pos-graduacdo
W | Descricio Data de inicio | Data de fim m
Alungs especiais EDITALALUNO ESPECIAL 20211 22/03/2021 29/03/2021 |10 Sim

Categorias dos arquivos [J  Edital Selecdo Discente 2021/1 01/01/2021 21/02/2021 |16 Sim

Figura 31 - Operacéo liberar p/ matricula

10 Alteragdes na ultima versao

® Possibilidade de configurar periodos de recurso para as selegdes
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